UBND THANH PHO PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

$6: 2126/SGDBT-GDPT&GDTX Pong Nai, ngay 26  thang 6 nam 2026
V/v huéng dan thuc hién thu tuc
chuyén truong, xin hoc lai, tiép nhan
hoc sinh ph6 théng tir nim hoc
2026-2027

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan cic x4, phuong;
- Cac truong trung hoc pho thong;
- Céc trudng pho thong nhiéu cap hoc.

Cin ctr Thong tu s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh vé phan quyén, phin cap va phan dinh tham quyen
thue hién nhiém vu quan 1y nha nude cia chinh quyén dia phuong hai cip dbi véi
gido dyc pho thong;

Cin ctr Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 ctua B truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc, truong trung hoc co sg,
truong trung hoc phd thong va trudng phd théng cé nhiéu cip hoc;

Cin clr Quyét dinh s6 1130/Qb-BGDDT ngay 11/5/2026 ctua Bo truong Bo
Giao duc va Bao tao vé Viég cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vue Giao
duc va Pao tao :[hu(f)c hé thong gido duc qudc dan; thu tuc hanh chinh bi bai bo linh
vuc Gido dyc tiéu hoc, Gido duc trung hoc thudc pham vi, chirc nang quan ly ciia B
Giao duc va bao tao;

Can ctr Quyét dinh sO 237/Qb-UBND ngay 18/5/2026 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Pong Nai vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vyc
gido duc va dao tao thu()c hé thong gido duc quoc dan; thu tuc hanh chinh bi bai bo
linh vuc Gido duc ti€u hoc, Gido duc trung hpc ‘ghucf)c pham vi chirc ndng quan 1y
nha nudc nganh gido duc va dao tao thanh phé Pong Nai,

’Sc"r Giao duc va Dép tao hudng dan thyc hién thi tuc chuyén truong, xin hoc
lai, ti€p nhan hoc sinh pho thong tir nam hoc 2026-2027 nhu sau:
I. Pdi twong, hd so, trinh tu, thi tuc chuyén truong va tiép nhin hoc sinh

1. Béi tugng chuyén truong

a) Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodac me hoac nguoi giam ho.
b) Hocqsinh cod hoélqn canh dic biét kho khan vé gia dinh hodc ¢6 1y do thuc sy
chinh dang dé phai chuyén truong.
_¢) Hoc sinh hoc chuong trinh qudc té tai cac truong quéc té ¢ Viét Nam
chuyén dén céc truong day chuong trinh giao duc pho thong cia Bo Gido duc va
bao tao Viét Nam.
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d) Viéc chuyén truong tir truong phd thong binh thuong sang truong pho
thong chuyén biét nhu trudng pho thong dan toc noi tra, truong trung hoc pho thong
chuyén, truong pho thong ndi tra, truong phd thong ning khiéu nghé thuat, thé duc,
thé thao thuc hién theo quy ché riéng cia truong chuyén biét do.

e) Viéc chuyén trudng tir truong trung hoc pho thong tu thuc sang truong
trung hoc phd thong cong 1ap khi hoc sinh phai chuyén noi cu tra theo cha hodc me
hozc ngudi giam ho dén x4, phuong ma & d6 khong co truong trung hoc phd thong
tu thuc thi Giam déc So Gido duc va Pao tao xem xét quyét dinh timg trudng hop
cu thé, bao dam khach quan, cong bang, minh bach, phu hop voi diéu kién tiép nhan
cua nha truong va quy dinh hién hanh.

2. Ho so hoc sinh chuyén trudng

a) Pon xin chuyén truong cua hoc sinh hodc cha me, nguoi giam h hoc sinh
(ban dién tr hodc ban gidy, trong do ké khai cac thong tin can thiét lién quan dén
hoc sinh va néu 18 1y do chuyén trudng).

b) Bang tong hop két qua danh gia rén luyén va hoc tap ctia hoc sinh theo quy
dinh.

¢) Ké hoach gido duc c4 nhan d6i véi hoc sinh khuyét tat (néu c6).
3. Trinh tu, thi tuc chuyén trudng
a) Chuyén truong tir cac tinh, thanh phd khac dén Thanh phd Pong Nai

- Hoc sinh hodc cha me hoc sinh ndp don xin chuyén trudng cho nha trudng
noi chuyén dén trén Cong dich vu cong. Trudng hop khong thyuc hién duoc viée ndp
don va khai bao thong tin chuyén truong trén Cong dich vu cong do su cb ky thuat
hodc diéu kién khach quan khac, hoc sinh hodc cha me hoc sinh nop don xin chuyen
truong cho nha truong noi chuyén dén bang hinh thie ndp truc tiép, ndp truc tuyén
hodc ndp qua duong buu dién.

- Nha truong noi hoc sinh chuyén dén tiép nhan hd so, kiém tra, doi chiéu
thong tin, can cur diéu kién tiép nhan cia nha truong va quy dinh hién hanh dé xem
xét, quyét dinh viéc t1ep nhan theo thaAm quyén. Trong thoi gian khong qua 08 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, hiéu trudng nha trudng thong bao két qua cho
hoc sinh hodc cha me, nguoi giam ho hoc sinh. Trudng hop khong tiép nhan phai
ghi 18 1y do va tra lai hd so theo hinh thirc da tiép nhan.

- Khi ¢6 ¥ kién dong y tiép nhan cua trudng noi chuyén dén, hoc sinh hoic
cha me, nguoi giam ho hoc sinh girt don xin chuyén truong cho truong noi chuyén
di. Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu trudng
truong noi chuyén di c¢6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh theo quy dinh.

- Trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so, hi¢u
truong truong noi chuyén dén t6 chuc trao doi, khao sat, tu van, néu can thiét, va
t1ep nhén, x€p hoc sinh vao 16p phu hop véi do tudi, ning luc, qua trinh hoc tip va
diéu kién thyc té cia nha trudng.
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b) Chuyén truong tir Thanh phé Pong Nai di cac tinh, thanh phd khac

Khi c6 y kién ddng ¥ tiép nhan ctia truong noi chuyén dén, hoc sinh hoic cha
me, ngudi giam ho hoc sinh giri don xin chuyén truong cho nha truong noi chuyén
di. Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu truong
truong noi chuyén di c¢6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh theo quy dinh.

¢) Chuyén truong trong Thanh phd Pong Nai

- Hoc sinh hodc cha me hoc sinh ndp don xin chuyén trudng cho nha trudng
noi chuyén dén trén Cong dich vu cong. Trudng hop khong thyuc hién duoc viée ndp
don va khai bao thong tin chuyén truong trén Cong dich vu cong do su cb ky thuat
hodc diéu kién khach quan khac, hoc sinh hodc cha me hoc sinh nop don xin chuyen
truong cho nha truong noi chuyén dén bang hinh thie ndp truc tiép, ndp truc tuyén
hoac ndp qua duong buu dién.

- Nha truong noi hoc sinh chuyén dén tiép nhan hd so, kiém tra, doi chiéu
thong tin dé xem xét, quyét dinh viéc tiép nhan theo tham quyén. Trong thoi gian
khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so, hiéu truong nha truong
thong bao két qua cho hoc sinh hodc cha me, nguoi giam ho hoc sinh. Trudng hop
khong tiép nhan phai ghi rd 1y do va tra lai hd so theo hinh thirc d3 tiép nhan.

- Khi ¢6 ¥ kién ddng y tiép nhan cua trudng noi chuyén dén, hoc sinh hoic
cha me, nguotl gidm hd hoc sinh gui don xin chuyén truong cho nha truong noi
chuyén di. Trong thot gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu
trudng truong noi chuyén di co6 trach nhiém trd ho so cho hoc sinh theo quy dinh.

- Trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so, hiéu
truong truong noi chuyén dén t6 chirc trao d6i, khao sat, tuw van, néu can thiét va tiép
nhan, xép hoc sinh vao 16p phu hop.

I1. Poi twong, ho so, trinh tw, thi tuc tiép nhan hoc sinh xin hoc lai

1. Bbi tuong xin hoc lai

Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi hoc nhung con trong d6 tudi quy dinh
theo cap hoc.

2. Hb so hoc sinh xin hoc lai

Pon xin hoc lai ctiia hoc sinh hodc cha me, nguoi gidm hd hoc sinh (ban dién
tu hodc ban giay, trong d6 ké khai cac thong tin can thiét lién quan dén hoc sinh va
néu rd 1y do xin hoc lai).

3. Trinh tu, thu tuc xin hoc lai

a) Hoc sinh hodc cha me hoc sinh ndp don xin hoc lai va khai bdo thong tin
ca nhén trén Cong dich vu cong. Truong hop khong thyc hién duge viéc nop don
xin hoc lai va khai bao thong tin ca nhan trén Cong dich vu cong, hoc sinh hodc cha

me hoc sinh ndp don xin hoc lai bang hinh thirc ndp truc tiép, ndp truc tuyén hoic
ndp qua duong buu dién.
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b) Nha trudng tiép nhan ho so hoc sinh, kiém tra, ddi chiéu cac thong tin dé
xem xét, quyét dinh tiép nhan theo thim quyén; thong bao cho hoc sinh két qua duoc
chap nhan vao nhap hoc tai truong hodc khong dugc chap nhan. Trong thoi gian
khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so, hiéu truong nha truong co
y kién dong ¥ vé viéc tiép nhan hoc sinh. Trudng hop khong dong ¥ phai ghi 1 1y
do vao don va tra lai don cho hoc sinh hoac cha me, ngudi gidm hd hoc sinh theo
hinh thtrc d3 tiép nhan don.

¢) Trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay dong ¥ tiép nhan
hoc sinh, hiéu trudng nha truong to chic trao d6i, khao sat, tu van va tiép nhén, xép
hoc sinh vao 16p phu hop.

4. Trudong hop xin hoc lai tai truong khac: Ho so bd sung va thu tuc thuc hién
nhu d6i vo1 hoc sinh chuyén truong.

5. Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian nghi he trude khi khai giang
nam hoc madi. Trudng hop dac biét, hi€u trudng nha truong xem xét, giai quyét theo
quy dinh, bao dam quyén hoc tap cia hoc sinh va phu hop véi diéu kién té chirc day
hoc ctia nha truong.

II1. Poi twong, ho so, trinh tw, thi tuc tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir
nuwéc ngoai vé nude

1. i tuong tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir nude ngoai vé nudc

a) Hoc sinh hoc & nudce ngoai dién duoc cép hoc bé)ng theo cac hiép dinh, thoa
thuan gitta Viét Nam vo1 cac nudce, cac td chirc quoc te.

b) Hoc sinh & nudc ngoai theo dién du hoc tu tic hodc theo hop déng dao tao
gifta cac co s& giao duc cua Viét Nam vai cac t6 chire, cd nhan nudc ngoai.

¢) Hoc sinh theo cha, me¢ hoac nguo1 gidm hd lam vi¢c & nudc ngoai, hoc sinh
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

2. H6 so hoc sinh Viét Nam tir nudc ngoai vé nude

a) Don xin hoc cta hoc sinh hodc cha me, nguoi giam ho hoc sinh (ban dién
tir hodc ban gidy, trong d6 ké khai cac thong tin can thiét lién quan dén hoc sinh).

b) Hoc ba hoac glay xac nhan cta nha truong noi hoc sinh da hoc vé két qua
hoc tap cac 16p hoc trude do6 (ban dich sang tieng Viét cd chirng thuc).

c¢) Ban sao giéy khai sinh hodc can cudc cong dan, ké ca hoc sinh duoc sinh
ra & nudc ngoai.

d) Trong nhitng truong hop dic biét do thét lac hd so hoc tap, cha me hoac
nguoi gidm hd hoc sinh xin xac nhan ctia co quan c6 tham quyén vé thong tin hoc
sinh tirng hoc & nude ngoai.

3. Trinh tu, thu tuc tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir nudc ngoai vé nudc

a) Hoc sinh hoac cha me hoc sinh ndp don xin hoc va khai b4o thong tin ca
nhan can thi€t cho nha truong trén Cong dich vu cong. Trudong hop khong thuc hién
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duogc viéc ndp don va khai bao thong tin ca nhan trén Céng dich vu cong, hoc sinh
hodc cha mg hoc sinh ndp don xin hoc cho nha truong noi chuyén dén bang hinh
thirc ndp truc ti€p, nop truc tuyén hodc ndp qua dudng buu dién.

b) Nha trudong noi hoc sinh xin hoc tiép nhén ho so hoc sinh, kiém tra tinh
hop 1& cua hd so, quyét dinh tiép nhan theo tham quyén; thong bao cho hoc sinh két
qua dugc chdp nhan vao nhap hoc tai truong hodc khong dugc chap nhan. Trong
thoi gian khong qua 08 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so, hiéu truéng nha
truong ¢ ¥ kién vé viée tiép nhan hoc sinh. Truong hop khong dong ¥ phai ghi 1o
1y do vao don va tréd lai don cho hoc sinh hodc cha me, nguoi gidm ho hoc sinh theo
hinh thtrc d3 tiép nhan don.

¢) Trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so, hiéu
truéng nha truong noi chuyén dén td chic trao doi, khao sat, tu van va tiép nhan xép
hoc sinh vao 16p phu hop, bao dam hoc sinh c6 diéu kién tlep tuc hoc tap.

d) Trudng hop t6 chirc khao sat dé tu van, xép 1p, nha trudng luu ho so khao
sat gom deé khao sat, dap 4n hodc hudng dan danh gia, bai lam cta hoc sinh va két
qua khao sat theo quy dinh.

4. Hoc sinh hoc chuong trinh qudc té tai cac truong quéc té & Viét Nam
chuyén dén cac truong day chuong trinh gido duc phd thong cua Bo Gido duc va
Dao tao Viét Nam dugc thyc hién tuong ty nhu tiép nhan hoc sinh Viét Nam hoc &
nudc ngoai vé nude. Hiéu truong nha truong can cu ho s0 hoc tép, chuong trinh da
hoc, do tudi, nang luc hoc tép, két qua khao sat, néu can thiét, va diéu kién tiép nhan
clia nha truong dé tu van, xép 16p phu hop.

IV. Poi tuong, hd so, trinh tu, thu tuc tiép nhan hoc sinh nguwoi nwéce
ngoai

1. Béi tuong tiép nhan hoc sinh ngudi nude ngoai

a) Hoc sinh dién duoc cép hoc béng theo cac hiép dinh, thoa thuan gitra Viét
Nam v61 cac nudce, cac td chire quoc te.

b) Hoc sinh dién du hoc tu tic hoac theo hop déng dao tao gitra cac co sé gido
duc cua Viét Nam vdi cac to chirc, ca nhan nudc ngoai.

¢) Hoc sinh theo cha hoac me¢ hoac ngudi gidm ho sang sinh séng va lam viéc
tai Viét Nam.

d) Hoc sinh ngudi nude ngoai xin hoc tai Viét Nam phai dam bao du diéu kién
vé suc khoe dé tham gia hoc tap, khong mac cac bénh xa hoi, bénh truyén nhiém
nguy hiém theo quy dinh ctia Bo Y t€ Viét Nam.

2. Ho so tiép nhan hoc sinh ngudi nudc ngoai

a) DPon xin hoc cua hoc sinh hodc cha me, nguoi giam hd hoc sinh (ban dién
tor hoac ban giay, trong do ké khai cac thong tin can thi€t lién quan dén hoc sinh).
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b) Hoc ba hoac giéy xac nhan cia nha truong noi hoc sinh da hoc vé két qua
hoc tap cac 16p hoc trude do (ban dich sang ti€ng Viét co6 chung thuc).

¢) Anh ¢& 4 x 6 cm (chyp khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so).

d) Giéy to hop phap xac nhan nhan than, quéc tich hodc tinh trang cu tra cua
hoc sinh theo quy dinh, néu cé.

3. Trinh ty, thii tyc tiép nhan hoc sinh ngudi nudc ngoai

a) Hoc sinh hoac cha me hoc sinh ndp don xin hoc va khai bao thong tin ca
nhan can thiét cho nha truong trén Cong dich vu cong. Truong hop khong thue hién
dugc viéc ndp don va khai bao thong tin chuyén trudng trén Cong dich vu cong, hoc
sinh hodc cha me hoc sinh ndp don xin hoc cho nha truong noi chuyén dén bang
hinh thurc nop truc tlep, ndp truc tuyen hodc ndp qua duong buu dién.

b) Nha truong noi hoc sinh xin hoc tiép nhan hd so hoc sinh, kiém tra tinh hop
1¢ cua ho so, quyét dinh tiép nhan theo thim quyén; thong béo cho hoc sinh két qua
duoc chap nhan vao nhap hoc tai truong hodc khong dugc chap nhan. Trong thoi
gian khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, hiéu truong nha truong
c6 y kién ddng ¥ vé viéc tiép nhan hoc sinh. Trudng hop khong dong ¥ phai ghi 1d
1y do vao don va tra lai don cho hoc sinh hodc cha me, ngudi gidm hg hoc sinh theo
hinh thtrc d3 tiép nhan don.

¢) Trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho 80, hi¢u
truong nha truong noi chuyén dén t6 chuic trao d6i, khao sat, tu van, néu can thiét,
va tlep nhan x&p hoc sinh vao 16p phu hop, bao ddm hoc sinh c6 du diéu kién dé hoc
tap tai truong. Truong hop hoc sinh chua biét tiéng Viét, nha truong tu van viéc hoc
chuong trinh tiéng Viét du bi; sau khi hoan thanh chuong trinh dy bi, hoc sinh dugc
kiém tra trinh do tiéng Viét trude khi vao hoc chinh khoa. Thoi gian hoc du bi can
clr yéu cau trinh d tiéng Viét cta ting cip hoc va ddi tuong hoc sinh nhung khong
qua 01 ndm hoc.

4. Hoc sinh ngudi nude ngoai dugc lua chon hoc mon ngoai ngit trong chuong
trinh hoc nhung khong trung véi ngén nglt dang sur dung.

V. Quy trinh, thim quyén giai quyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh

1. Thuc hién chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh tai Céng dich vu cong cac
co sO giao duc.

2. Tham quyen giai quyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh thudc tham
quyén giai quyét ctia hiéu trudng truong chuyén di, chuyén dén theo quy dinh.

3. Quy dinh khac

a) Trong diéu kién xay ra thién tai, dich bénh va cac truong hop bat thuong
khac, viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh dugc thuc hién theo huéng din bo
sung cua co quan quan ly gido duc.
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b) Hiéu trudng nha truong khi tiép nhan hoc sinh chuyén dén can luu ¥ xem
x¢t k¥ mon hoc bat budc, lua chon, tu chon va cac chuyén dé hoc tap lua chon dé
ti€p nhan hoc sinh theo quy dinh.

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Uy ban nhén dén cac xi, phuwong

a) Chi dao, hudng dan cac co so gido duc tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia
ban thuc hién tha tuc chuyén truong, xin hoc lai, tiép nhan hoc sinh theo dung quy
dinh; cong khai quy trinh, thanh phan ho so, cach thirc tiép nhan, thoi han giai quyét
dé nguoi dan biét va thuc hién.

b) Theo doi, nim tinh hinh thyc hién cta cc co s& gido duc trén dia ban theo
phan cip quan 1y; kip thoi hd tro, thao g& khé khin, vudng méc phat sinh trong qua
trinh thuc hién; khong dé X4y ra tinh trang cham tré, gay kho khan, nhiing nhiéu, tiéu
cuc trong giai quyét thu tuc cho hoc sinh va cha me hoc sinh.

¢) Quan tam, hd tro cac truong hop hoc sinh chuyén noi cu trg, hoc sinh cé
hoan canh dac biét khé khan, hoc sinh can dugc ti€ép nhan kip thoi d€ bao dam viée
hoc tap lién tuc.

2. Céc co s& giao duc pho thong

a) T chirc thuc hién thu tuc chuyén truong, xin hoc lai, tiép nhan hoc sinh
theo dung tham quyén va quy dinh tai van ban nay.

b) Cong khai thu tuc, thanh phan ho so, cach thuc tiép nhan, thoi han giai
quyét va két qua giai quyét trén trang thong tin dién tir ciia nha truong hodc bang
hinh thuc phu hop.

¢) Tiép nhan, kiém tra, di chiéu hd so bao dam dung dbi tugng, dung diéu
kién, dung thanh phan hd so, dang trinh tur va thot han theo quy dinh; chu dong trao
doi, tu van va xép 16p phu hop voi do tudi, ning lyc, qua trinh hoc tap cta hoc sinh
va diéu kién thyuc té ciia nha truong.

d) Luu trit day du ho so; cap nhat dit liéu hoc sinh trén hé thong quan ly cua
nganh giao duc theo quy dinh; chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cta ho so, dir liéu
va két qua giai quyét.

‘) Hiéu truong nha truong chiu trach nhiém toan dién trude co quan quan ly
néu dé xay ra tinh trang cham tré, nhiing nhiéu, tiéu cyc hodc thyc hién khong ding
quy dinh trong cong tac chuyén trudng, xin hoc lai, tiép nhan hoc sinh.

3. Cac phong chuyén moén thugc Sé Gido duc va Pao tao

a) Phong Gido duc phd thong va Gido duc thuong xuyén: chu tri, theo doi,
huéng dan, kiém tra viéc thuc hién vin ban nay; tong hop kho khin, vudng mac cua
cac don vi dé tham muu Gidam doc S& Gido duc va Pao tao xem xét, giai quyet theo
thAm quyén.
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b) Cac phong chuyén moén, nghi¢p vu thude So: can cur chirc nang, nhiém vu
duoc giao phoi hop hudng dan, ho trg cac don vi trong qua trinh trién khai thuc hién.

Trén day 1a huéng dan thyc hién thu tuc chuyén trudng, xin hoc lai, tiép nhan
hoc sinh phé) thong tir ndm hoc 2026-2027, S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi Uy ban
nhan dan cac xa, phuong trién khai dén cac co sé gido duc theo phan cap quan 1y;
Thu trudng cac co so gido duc phd thong nghiém thc trién khai thyc hién. Trong qué
trinh thue hién, néu c¢6 kho khan, vudng mac, dé nghi bao cao vé S¢ Gido duc va
Pao tao (Phong Gido duc phd thong va Gido duc thudng xuyén) dé duogc hudng
dan./.c

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén;
- Ban Giam doc S¢;

- Cac phong chuyén mén thudc Sé;
- Luu: VT, GDPT-GDTX.

Tran Ngoc Thing
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